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EFT-Havale İle ödeme  

Kursiyerin fatura bilgileri 
alındıktan sonra hesap bilgileri 
paylaşılır, ödeme gerçekleşince 
fatura düzenlenir ve kursiyere 

verilir. Fatura Döner Sermaye’ye 
gönderilir. 

 

Ödeme yapılan tutar fatura kesme 
limitinin üzerin

Sayman 
düzenlenir. Fatura ve makbuzun 

nüshası kursiyere verilir.

Gün sonunda kasa bulunan nakit banka 

 

sayman mutemedi makbuzu 
düzenlenir, üst nüshası ve fiş 

 

Kasa defteri 
makbuzları ile birlikte Döner Sermaye’ye 

KURS ÜCRETİNİN TAHSİLÂTI 
  İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Başlama 

Ödeme yapılan tutar fatura kesme 
itinin üzerinde ise fatura düzenlenir. 

Sayman mutemedi makbuzu 
düzenlenir. Fatura ve makbuzun 

nüshası kursiyere verilir. 

Gün sonunda kasa bulunan nakit banka 
hesabına yatırılır. 

Tutar fatura kesme 
limitinden fazla ise 
ya da kursiyer talep 

ederse fatura 
düzenlenir. 
sermaye sayman 

mutemedi makbuzu 
düzenlenir.

Nakit Ödeme  

Ödeme nakit olarak 
alındığında, yazar kasa pos 
cihazından fiş düzenlenir, 

sayman mutemedi makbuzu 
düzenlenir, üst nüshası ve fiş 

kursiyere verilir. 

 

Pos cihazından 

Kasa defteri hazırlanır, gün sonu 
raporlar

makbuzların bir nüshası ile Döner 
Sermaye’ye teslim edilir.

Kasa defteri hazırlanır ve banka 
makbuzları ile birlikte Döner Sermaye’ye 

teslim edilir. 
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Kredi Kartı İle Ödeme 

Tutar fatura kesme 
fazla ise 

da kursiyer talep 
ederse fatura 

 Döner 
ayman 

makbuzu 
düzenlenir. 

Pos cihazından tahsilât yapılır. 

Tutar fatura kesme 
limitinden düşük 
ise fiş ve makbuz 

düzenlenir üst 
nüshası kursiyere 

verilir. 

 

Kasa defteri hazırlanır, gün sonu 
raporları kredi kartı fişleri ve 

makbuzların bir nüshası ile Döner 
Sermaye’ye teslim edilir. 


